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Sıra 
No 

Hizmetin Adı               Gerekli Belgeler Hizmetin 
Tamamlanma Süresi 

1 İmar Durumu Verilmesi 1. Dilekçe 
2.Tapu Senedi 
3.Güncel Tapu Kaydı 
4. Onaylı Kadastro Çapı (ITRF) 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 3 GÜN 

2 Ada Etüdü 1. Dilekçe 
2.Tapu Senedi 
3.Güncel Tapu Kaydı 
4. Onaylı Kadastro Çapı (ITRF) 
 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 10 GÜN 

3 Tevhit, İfraz, Yola terkin, 
İhdas İşlemleri 

1. Dilekçe 
2. İlgili İşlem Dosyası 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 3 GÜN 

4 Zemin Etüdü 1. Dilekçe  
2. Sondaj Kuyularının Yerinde 
Kontrol Edilmesi ve Tutanak 
Tutulması  
2. Zemin Etüd Raporu 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 3 GÜN 

5 Proje Tasdiki Yapılması 1.Dilekçe,  
2.Beş adet Mimari Proje ve Harç 
Hesaplarının yapılması,  
3. Üç adet Statik Proje ve 
hesapları,  
4.Tapu, Çap, İstikamet Rölövesi, 
5.Kot-Kesit Belgesi, Aplikasyon 
Krokisi, 
6. Eski eserse Kurul Kararı, 
7.Yapı Denetim Onayı, 
8.VASKİ Kanal Tasdiki ve İnşaat su 
Bedeli ödeme makbuzu 
9. Güncel Tapu Kaydı ( Malikli ise 
Vekaletnameler ) 
10. Onaylı Harita Dosyası 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 
(Eski eser, komşuluğu 
ve Kentsel Sit   
Alanında ise 1-3 AY) 
Değilse 3 GÜN 

6 Tesisat Projeleri Tasdiki 
Yapılması 

1.Dilekçe, 
2.Bir adet Onaylı Mimari Proje, 
3.Üç adet Elektrik Projesi (kuvvetli 
akım + varsa asansör), 
4.Üç adet Mekanik Proje (sıhhi 
tesisat + varsa  kalorifer + varsa 
doğalgaz), 
5. Üç adet Isı Yalıtım Projesi, 
6.Trafo Belgesi, 
7. Aksa Van Doğalgaz Dağıtım A.Ş. 
Yazısı 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 3 GÜN 
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7 Yapı Ruhsatının Verilmesi 1.Dilekçe, 
2.Resmi İmar Durum Belgesi  
3. Mimari Proje (5 Takın)    
4. 1/500 ölçekli yerleşim yeri planı 
5. Statik Proje (4 Takım) 
6. Makine Projesi (4 Takım) 
7. Elektrik Projesi (4 Takım) 
8. Jeoloji Raporu (3 Takım) 
9. Statik Rapor (3Takım) 
10. Makine Raporu (3 Takım) 
11. Tapu Fotokopisi ve Güncel 
Tapu Kaydı (Son 1 Aylık) 
12. Numarataj Yazısı (Ruhsat şube 
tarafından yazılacaktır) 
13. İnşaat Su Bedeli Yazısı (Ruhsat 
şube tarafından yazılacaktır) 
14. Kanal Kodu Yazısı (Ruhsat şube 
tarafından yazılacaktır) 
15. Kanal Bağlantı Onay Belgesi 
VASKİ 
16. İmar Harcı (Ruhsat şube 
tarafından verilecektir) 
17. Otopark harcı (Ruhsat şube 
tarafından verilecektir) 
18. Harita Dosyası 
19. Çevre Etki Değerlendirme 
Raporu (Çevre Müdürlüğünden 
alınacaktır. 
20. 200 Üzeri Bağımsız Bölümlerde 
Vandaş Yazısı 
21. Yol Geçiş İzin Belgesi 
(karayolları ile sınır olan 
parsellerde 
22. Mimari Müellif Belgesi 
23. Statik Müellif Belgesi 
24. Elektrik Müellif Belgesi 
25. Makine Müellif Belgesi 
26. Jeoloji Müellif Belgesi 
27. Meclis Kararı (Varsa) 
YAPI SAHİBİNDEN İSTENEN 
EVRAKLAR 
1. Muvafakatnameler (Tapu 
hisseliyse) 
2. Yapı Sahibinin Kimlik Fotokopisi 
3. Yetki Belgesi (Mal sahibi 
yüklenici ise) 
MÜTEAHİTTEN İSTENEN EVRAKLAR 
1. Sözleşme (yapı sahibi ile 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 3 GÜN 
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yüklenici arasında-noter onaylı 
olacak) 
2. Ticaret Odası Sicil Durum Belgesi 
(onaylı) 
3.Faaliyet Belgesi 
4. Yetki Belgesi 
5. Vergi Levhası (onaylı) 
6.Şirket Yetkilisinin İmza Sirküsü 
7. İş Yeri Sigorta No 
8. Taahhütname (yapı sahibi aynı 
zamanda yüklenici ise-noter onaylı) 
ŞANTİYE ŞEFİNDEN İSTENEN 
EVRAKLAR 
1. Şantiye Şefi Sözleşmesi (noter 
onaylı) 
2. Oda Sicil Durum Belgesi 
3. Yerleşim Yeri Belgesi (son 1 
aylık-Nüfus Müdürlüğünden 
alınacaktır) 
4. Şantiye Şefi Sigorta Sicil No 
YAPI DENETİM ŞİRKETİNDEN 
İSTENEN EVRAKLAR 
1. Yapı Denetim Kuruşu İzin Belgesi 
(onaylı) 
2. YDK Belgesi (Firma Genel Bilgisi) 
3. Yapı Denetim Sistemi Çıktısı  
(YİBF) 
4. Yapı Denetim Hizmet Sözleşmesi 
(yapı sahibince ve yapı denetim 
kuruluşunca imzalanacak.) 
5. Taahhütname 
6. Yapı Denetim Hizmet Bedeli 
Dekontu  (Aslı) 
7. Bütün Projeler (yapı denetim 
kuruluşu yetkilisi ve ilgili denetçi 
tarafında imzalanıp onaylanacak.) 
8. Yönetmelik Eki Proje kontrol 
Formları 
9. Yapının Denetimini Üstlenmiş 
Olan Denetçi ve Kontrol 
Elemanlarının İkametgahları 
10. Yapı Denetim Kuruluşu Yetkili 
Müdürünün İmza Sirküsü  
11. YİBF’de Görevli Olarak 
Görünen Denetçilerin Denetçi 
Belgeleri  
12. Yapı Müteahhitliğinin Yapı 
Sahiplerince Üstlenmesi; Ticaret 
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Odası Kayıt Belgesi 
13. Vergi Levhası(yapı denetim 
onaylı) + Ticaret Odası Sicil Belgesi 
14. ENERJİ KİMLİK BELGESİ (YB 
Sertifika no+YB Belgesi veren 
kuruluş adı+YB Veren Kuruluş yetki 
no+Sürdürülebilir Yeşil Bina Belgesi 
Sınıfı) (50m2 üstü binalar ile 2 
yıldan fazla kullanımı düşünülen 
binalar) için yapılar 
15. Van Büyükşehir Belediyesi 
Aykome Müdürlüğünden İnşaat 
İzin Belgesi 
 
5 Mayıs 2011 Tarihli ve 2999 Sayılı 
Çevre ve Şehircilik Bakanlığının 
yazısında listelenen evrakların 
listesidir. 
Planlanan işe başlama tarihi ile iş 
bitirme tarihi tutanak halinde 
düzenlenerek teslim edilecek 

8 Kat İrtifakı İçin Bağımsız 
Bölüm Tasdiki Yapılması 

1.Yapı Ruhsatı, 
2.Tasdikli Proje,  
3.Kat İrtifakına esas hisse 
oranlarını gösteren Bağımsız 
Bölüm Listesi 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 1 GÜN 

9 Asansör Tescil Belgesi 
Verilmesi 

1.Dilekçe  
2.Proje,  
3.Firma tarafından hazırlanan 
evraklar. 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 3 GÜN 

10 Yapı Kullanma İzin Belgesi 
Verilmesi 
 

1.Dilekçe   
2.Yapı Ruhsatı,  
3.Aplikasyon Krokisi. 
4.VASKİ Kanal Bağlantı Yazısı 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 3 GÜN 

11 Fenni mesuliyet (TUS) 
işlemleri 

1- Sicil Kaydı 
2-Meslek Odalarından Büro Tescil 
Belgesi. 
3-İmza Beyanı 
4-İkametgah Senedi. 

Evrakların 
tamamlanmasından 
sonra 1 GÜN 

12 Dilekçe değerlendirme ve 
cevaplandırma hizmeti 

Dilekçe 30 Gün 

İlk Müracaat Yeri : İmar ve Şehircilik Müdürlüğü 

Adres : Hafıziye Mah. Kazım Karabekir Cad. Serdar 2. Sokak No : 3 İpekyolu/ VAN 

Telefon : 444 71 60 Dahili : 1143                    E-posta : beyazmasa@ipekyolu.bel.tr 


