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Sıra 
No 

Hizmetin Adı               Gerekli Belgeler Hizmetin 
Tamamlanma Süresi 

1 Memur ve sözleşmeli 
memur alımı 

TC Kimlik No  

Dilekçe 

Fotoğraf(4 adet) 

Sağlık Durumu Yazılı Beyanı 

Adli Sicil yazılı beyanı 

KPSS sonuç Belgesi 

Aile Durum Bildirimi yazılı 

beyanı 

Mal Bildirimi 

Etik Sözleşmesi 
 

15 Gün 

2 Eski Hükümlü ve engelli 
isçi Alımı 

TC Kimlik No  
İŞKUR' dan isçi olarak çalışma yazısı 
ve KPSS belgesi 
Fotoğraf (4 Adet) 
Sağlık durumu yazılı beyanı 
Adli sicil yazılı beyanı 
Diploma Aslı ve Noter Tasdikli 
fotokopisi 
Askerlik Durumu yazılı beyanı 
Aile Durum Bildirimi yazılı beyanı 
Kamu kurumlarında 
çalışabilir (Savcılıktan 
Alınmış Durum Bildirme) 
belgesi 
Dilekçe   

30 Gün 

3 Daimi ve Geçici Süreli isçi 
Alımı 

TC Kimlik No  
İŞKUR’dan işçi olarak çalışma yazısı 
ve KPSS belgesi 
Fotoğraf(4 adet) 
Sağlık Durumu yazılı beyanı 
Adli Sicil yazılı beyanı 
Diploma Aslı veya Noter Tasdikli 
Fotokopisi 
Askerlik Durumu yazılı beyanı 
Aile Durum Bildirimi yazılı beyan 
Dilekçe 

30 Gün 

4 Memur Emeklilik Talebi Dilekçe 
Emeklilik Sevk Onayı 
Hizmet Belgesi 
Fotoğraf (2 Adet) 
  

3 Gün 
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5 İsçi Emeklilik Talebi Dilekçe 
SGK Emekli Olabilir Yazısı 
Hizmet Belgesi 

3 Gün 

6 İş Talebi Dilekçe 
Öğrenim Belgesi Özgeçmiş 
Bonservis 

15 Gün 

7 Nakil Talebi Dilekçe 
Hizmet Belgesi 
Kurum Muvafakat Yazısı 

30 Gün 

8 Lise Öğrencisi Staj Talebi Dilekçe 
Okul onaylı staj Sözleşmesi  
Nüfus Cüzdan fotokopisi 
 

15 Gün 

9 Üniversite Öğrencisi Staj 
Talebi 

Dilekçe 
Eğitim Kurumunun yazısı 
Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

15 Gün 

10 Hizmet ve Hususi Damgalı 
Pasaport Talebi 

Hiz. Ve Hus. Dam. Pasaport Talep 
Formunun doldurulması 
Fotoğraf (4 Adet) 
Adres Kaydı 
Vukuatlı Nüfus Kayıt örneği 
Hizmet Belgesi 

3 Gün 

11 Personel İzin Talebi Dilekçe 
Birim Amirlerinin Onayı 

1 Gün 

12 Hizmet Belgesi Talebi Dilekçe 1 Gün 

13 Maaş Bordrosu İlgili Birimlerden Evrakların 
Gelmesi 

7 Gün 

14 Dilekçe Kurum içi 15 Gün 

15 Dilekçe Kurum dışı 30 Gün 

İlk Müracaat Yeri : İnsan Kaynakları ve Eğitim Müdürlüğü 

Adres : Hafıziye Mah. Kazım Karabekir Cad. Serdar 2. Sokak No : 3 İpekyolu/ VAN 

Telefon : 444 71 60 Dahili : 1166                    E-posta : beyazmasa@ipekyolu.bel.tr 


