IPEKYOLU BELEDIYE BASKANLIGI

Mali Hizmetler MudiirlGgu

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Sira
No

Hizmetin Adi

Gerekli Belgeler

Hizmetin
Tamamlanma
Siiresi (EN GEC)

EMLAK BEYANNAMESI

1-Tapu Fotokopisi

2-intikaller igin Veraset ilami Sureti
3-Emlak Vergisi Muafiyeti icin Oziirli,
Gazi, Emekli Kart Fotokopisi

15 Dk

RAYIC BEDELI

1-Beyan Kaydi
2-Borcu Yoktur Yazisi

5 Dk

GIDER ODEMELERI

1-4734 Sayill Kamu ihale Kanunu
Geregince Harcama Birimlerince
Dizenlenmesi Gereken Belgeler
2-Harcamanin Cesidine Goére Mali
idareler Harcama Belgeleri
Yénetmeligimin  ilgili Maddelerinde
Belirtilen Belgeler

3-Vekaletnameler

4-1.000,00TL ve Uzeri Odemelerde
(Teminat, Depozito harig) borcu yoktur
yazisl

5-Hakedis Odemelerinde SGK Borcu
Yazisi

6-Vergi Dairesi Borcu Yazisi

1Gan

GELIR TAHSILAT iSLEMLERI

1-ihbarname
2-Odeme Emri

2 Dk

AVANSLAR

1-Muhasebe islem Fisi
2-Baskanlik Olur Yazisi

10 Dk

NAKIT DISI TEMINATLARIN
TESLIM EDILMESI

1-ilgili Harcama Birimi Yazisi

2-Teminat Olarak Kabul Edilen Degerler
(Banka Teminat Mektubu veya Devlet i¢
Borglanma Senedi)

3-Teminat Mektup Olarak Verilecekse
ilgili Bankadan Teyit Yazisi

10 Dk

NAKIT DISI TEMiINATLARIN
TESLIM IADESI

1-ilgili Harcama Birimi Yazisi

5 Dk

ASKER AILESi YARDIM
ODEMESI

1-Maas Karti ibrazi
2-Nufus Ciizdani

2 Dk

NAKDI TEMINAT IADESI

1-Nufus Clizdani
2-ilgili Birimin iadesinde Sakinca Yoktur
Yazisi

2 Dk

10

DEPOZITE iADESI

1-Kapama Dilekgesi
2-Nifus Cuzdani
3-Depozito Makbuz Asl

2 Dk




IPEKYOLU BELEDIYE BASKANLIGI

Mali Hizmetler MudiirlGgu

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

11 BORC SORGULAMASI 1-Sicil Numarasinin Bildirilmesi 2 Dk
12 CEVRE TEMIZLIK VERGISI 1-Cevre Temizlik Vergisi bildirim Formu | 5 Dk
BILDIRIMI 2-isyeri Agilisina Dair Vergi Vergi
Levhasi veya Maliye Yoklama Fisi
3- imza Sirkdleri veya Kase (Tiizel
Kisiler icin)
4-Vekil ise Vekaletname
13 iILAN REKLAM VERGISI 1-ilan Reklam Vergisi Bildirim Formu 5 Dk
BILDIRIMI 2-imza Sirkiileri veya Kase (Tiizel Kisiler
icin)
14 VERGI VE HARCLARIN 1-Miikellefin Sicil Numarasi 3 Dk
TAHSILAT ISLEMLERI
15 DUZELTME - ITIRAZ VE 1-Dilekge 1 Hafta (Gerekli
GERIi IADE 2-Makbuz Asli ise Yoklamaya
3-Kisi veya Kurum iBAN No Memur
Gonderilir)
16 SIKAYET - ISTEK VE BILGI 1-Dilekge 1 Giin
EDINME DILEKCELERI
MALI HiZMETLER
MUDURLUGU
17 SiCiL ACMA VE 1-T.C. Kimlik No 3 Dk
GUNCELLEME 2-Adres ve Telefon Bilgileri
3-Firma
Kasesi (Kurum ise)
18 HESAP HACIZ KALDIRMA 1-T.C. Kimlik No 10 Dk
2-Belediye Sicil No
19 PARA CEZASI Encimen Karari 1 Gin
20 AVUKATLIK UCRETI 1-Vekaletname Asli ve Avukat 10 Dk
ODEMELERI Tarafindan Asli Gibidir Onayli
Vekaletname
2-Kimlik Belgesi
3-Serbest Meslek Makbuzu
21 ISGALIYE Yer isgal Zapti 1 Gin

ilk Miiracaat Yeri : Mali Hizmetler Miidiirliigi

Adres : Hafiziye Mah. Kazim Karabekir Cad. Serdar 2. Sokak No : 3 ipekyolu/ VAN

Telefon : 444 71 60 Dahili : 1140

E-posta : beyazmasa@ipekyolu.bel.tr




